UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Pjc lip - Tw do - Hanh phic
Sé: 67/QD-UBND - Ha Tinh, ngay 8 thdng 01 nim 2020 Trung am_
. bio Tin b
09.01.2020
10:25:49 +07:00
QUYET PINH

V& viée cong pé Danh myc va Quy trinh ndi by thi tue hanh ckinh
thugc tham quyén quin ly ciia nganh K& hoach va Piu tw
ap dung tai UBND cAp x4 trén dia ban tinh Ha Tinh

.- CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén cir Lujt TS chirc Chinh quy?n dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP ngly 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém soat thil tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngy 07/8/2017 ciia
Chinh phi vé sita ddi, b sung mét s6 didu ciia céc Nghj dinh lién quan dén
kiém soét thu tuc hanh chinh; _

Cén ctr Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cita Chinh pha v&
thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; .

Cén cr Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé truong,
Ch nhiém Vin phong Chinh pht huéng din v& nghiép vu kiém so4t thu tuc
hanh chinh;

Cén cir Thong tr s 01/2018/TT-VPCP ngy 23/11/2018 ctia B3 trudng,
Chi nhiém Van phong Chinh pht huéng din thi hinh mét s quy dinh ctia Nehi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cda Chinh phii vé& thyre hién co.ché mét
ctra, mdt cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia S& Ké hoach va Du tir tai Vin ban sé 3150 /SKEDT-VP
ngay 13/12/2019; ciia S& Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban sé 1987/SKHCN-
TDC ngay 19/12/2019, .

QUYLT DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc va Quy trinh ndi bo
03 (ba) thu tuc hanh chinh thude tham quyeén quan ly cia nganh Ké hoach va
Pau tu 4p dung tai UBND cip x4 trén dia ban tinh Ha Tinh. ~

Piéu 2. Giao S& Ké hoach va Piu tw chi tri, phéi hop véi Vin phong Poan
BBQH, HPND va UBND tinh va cic co quan, don vi lién quan cin cit Quyét dinh
ndy xdy ding quy trinh dién ti giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong théng
tin Dich vu cbng tryre tuyén cita tinh dé 4p dung théng nhét tai UBND cép x4 trén
dia ban tinh Ha Tinh. :



Piéu 3. Quyét dinh niy c6 hiéu liuc ké tix ngdy ban hanh.

Piéu 4. Chénh Vin phong Poan DBQH, HDPND va UBND tinh; Gidm
dc céc s&; Thi trudng cc ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung tAm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh, Trung tdm Thong tin - Cong b4o - Tin hoc tinh; Chu tich

UBND cac huyén, thanh pho, thi x&; Chd tjch UBND céc x4, phudng, thi trAn va
cée t6 chire, ¢4 nhan cd lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém so4t TTHC, VPCP;
- Chtt tich, cac PCT UBND tinh;
- Trung tAm PV HCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- L VT, PCW

Dang Quoc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUANLY
CUA NGANH KE HOACH VA PAU TU AP DUNG TAI UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 67 /QD-UBND ngay 08 /01/2020 ciia Chil tich UBND tinh Ha Tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc Thoi han Pia diém ,oa . P
T hanh chinh giai quyét thue hién Fhi, I¢ phi Cdn cir phap ly
I | THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC i
Bd phén Tiép
nhén va Tra két
qua cap x& hodc
Piém Buu dién
Vin hoéa xi noi
n . \ o n - B luat Dén su ngay 24/11/2015;
ap t6 hop T Caiyen B¢ 10/10/2019 ciia Chink phi v& T4 hop téc.
phan- Mot ctra e
cia UBND cép
xd sang Diém
Buu dién Vin
hoa
~ r A . oA
5 'I;hong b’ao thay d6i N%ay sau khi tiép Nhr trén Khéng Nhur trén
t0 hop tac nhén ho so
Théng bdo chim
3 | dit hoat ddng cuia Ngay sau ki tiép Nhu trén Khong Nhutrén - - - -~ -|

t0 hop tac

nhin hd so




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC
1. Théng bao thanh lip t6 hop tic

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.THT.01
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu ki¢n thye hi¢n TTHC:
- Nganh, nghé san xuét, kinh doanh ma phép luét khong cAm; trlr trudng hep
kinh doanh nganh, nghé yéu ciu phai c6 didu kién;
- Tén ciia'td hop tic duge dit theo quy dinh tai Pidu 13 cila Nghi dinh sb
77/2019/ND-CP:
“1. T6 hop tdc co quyen chon tén, biéu twong ciia minh phit hop véi quy dinh
tai khodn 2 Diéu nay vé khdng trimg ldp véi tén, biéu twong ciia t6 hop téc
khdc trong dia ban cdp xa.
2. Tén cila 16 hop tdc chi bao gom hai thamh 16 sau déy:
a) Loai hinh “T6 hop tdc”;
b) Tén riéng cua 16 hop tac. Tén riéng dwo*c viét bang cdc chit cdi trong bdng
chir cdi tiéng Viét, cdc chit F, J, Z, W, ¢6 the kém theo chit sé, ky hiéu. Khong
dwoc sw dung tie ngit, ky hiéu vi pham truyen thong lich su, van hoa, dao dic
va thudn phong my tuc ciia dén téc dé dit tén riéng cho t6 _hop tde. Khéng
dugc sir dung cde cum tir gdy nhdm ldn voi cdc logi hmh t6 chirc khdc theo
quy dinh ciia phdp ludt Viét Nam dé dit tén t6 hop tée.’
- H6 so théng béo thanh 1ap cé day du gidy 1o va néi dung céc gidy to d6 duoc
ké khai day du theo quy dinh cda phap luét.
2.2 |Cach thire thye hién TTHC:
Nop truc t1ép tai B§ phén Tlép nhan va tra két qua UBND cép x3 hoic Piém
Buu dién Véan héa x@ noi da thuc hién thi diém chuyén B6 phan Mét cira cla
UBND cép x4 sang Piém Buu dién Vin hoéa.
. A p A A Bian | Béan
2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Trwong hop té trieéng té hop tdc ndp thong bdo thi cdn cé:
_ |Ban sao hop 1¢ mét trong céc gidy to chimg thuc ca nhén <
(Thé cén cude cong dan hodc Chimg minh nhin dan hodc Ho




chiéu Viét Nam con hiéu lyc d6i voi cong dan Viét Nam);

- | Bién ban cudc hop tb hop tic vé vide biu td trrdng; x
_ |Gifly théng béo thinh l4p t5 hop tic (theo miu .
BM.THT.01.01);
- |Hop ddng hop tic (theo mdu BM.THT.01.02), X
232 Tm'o’ng hop ngu'o’t dgi dién theo iy quyén cia t6 hop téc

ngp thong bdo thl cin co:

Ban sao hop 18 mdt trong cac gidy td chimg thuc c4 nhin
(Theé cén cude cong dén hodc Chimg minh nhan dén hodc H X
chiéu Viét Nam con hiéu lyc dbi v6i cong dén Viét Nam);

Vin ban &y quyén ciia m6t trim phén tram (100 %) tdng sb

" |thanh vién t6 hop tac; X

) Gidy théng bio thanh 1ap t6 hop tic (theo méu <
BM.THT.01.01);

- |Hop dbng hop tic (theo m3u BM.THT.01.02). X
* Luu 3 khi ndp hé so:

Neu nép hé so truc tiép tai B¢ phan Tig iép nhdn va Tra két qud cdp x& hodc
Piém Buu dién Vin héa xa noi dé thiee hién thi diém chuyén Bo phan Mgt cua
ctia UBND cdp xd sang Diém Buu dién Viin hoa, tricong hop ndp ban sao thi
kém theo bén gdc dé ddi chiéu.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (b))

2.5

Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi tiép nhan di hd so hop 18

2.6

Pia diém tlep nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bd phéan Tlep
nhén va Tra két _qua UBND cAp x4 hodc Piém Buu dién Vén héa x3 noi dé
thire hién thi ¢iém chuyén B6 phén Mbt cira ciia UBND cap xd sang Diém
Buu dién Vin hoéa.

2.7

Co quan thye hién: UBND cdp x3; ]

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép x3;
Co quan dwoe iy quyén: Khong;

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Péi twong thre hidn TTHC: T3 chirc, ¢4 nhin




2.9

Két qua giai quyét TTHC: Cép nhat thong tin trong Sb theo dsi vé& viée
thanh 18p va hoat ddng cia t6 hop tac.

2.10

Quy trinh xi¥ Iy ¢ong viée

TT

Trinh fw

Trach
nhiém

Thot gian

o R = £ -
Biéu mau/Ket qua

| Bl

T chirc, c4 nhén ndp hd so
tai B6 phin Tiép nhén va Tra
két qua UBND cip xi hoidc
Piém Buu dién Vin héa xi
noi da thuc hién thi diém
chuyén B6 phén Mot cira cua
UBND cp x4 sang Piém Buu
dién Van héa. Cén bd
TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Néu hd so diy du thi lam
tha tuc tiép nhan hd so. Céng
chic TN&TKQ thdéng bao
cho tb chtrc, c4 nhan dugc biét
théng tin cta td hop tic s&
dugc c8p nhét thong tin trong
S theo dai v& viéc thanh 1ap
v hoat ddng ctia tb hop téc.

+ Néu hd so chua diy di hodc
khéng hop 1& thi yéu ciu td
chitc, c4 nhan bb sung, hoan
thign hd so.

T8  chie,
¢4 nhén/
Can bd
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu co);
06 va 01 b6 hoé so theo
muc 2.3

B2

Chuyén hé so v& phong
chuyén mén dé giai quyét

Cén bg
TN&TKQ

Ngay sau
khi tiép
nhén

M3u 01, 05 va hd so
kém theo

B3

Cép nhit théng tin trong Sb
theo d&i vé viéc thanh 1ap va
hoat dﬁng ciia td hop téc va
bao céo ldnh dao phong dugc
biét

Cong chic
dugce giao
xtr ly ho so

Ngay sau
khi tiép
nhén

Miu 05; Théng tin
dugc cép n.hat trong
S6 theo dsi v& viée
thanh l4p va hoat dong

. |ctia td hop tac

B4

Thong bdo cho bd phén
TN&TKQ két qua giai quyet
hd so

Cong chiic
dugc giao
xu 1y ho so

Ngay sau
khi tiép
nhén

Mau 05, 06; Théng
bdo di cép nhit thong
tin trong S5 theo ddi
vé viéc thanh lap va

6




hoat d@nlg cia td hop
tic cho| cong chirc
| TN&TKQ

Miu 01, 06; Cong
chiuc TN&TKQ Thong

A . bao vai t6 chie, ca
Cong chirc

Tra két qué cho 8 chitc, c4| TN&TKQ | Gid hanh |P240 phong chuyén

B5 | ihan t chirc/cd | chinh |07 48 c#p nbét thong
ahan tin tx:ong S theo doi
vé viéc thanh l4p va
hoat déng cla td hop
tac.
* Tmong hop hé so qud han xit I, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truce
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyet TTHC ban hianh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua theo Mdu 04 va chuyen sang B¢ phdn TN&TKQ dé giri
cho t6 chike, cd nhan,
3 |BIEUMAU

Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

x Wi
Mau 01 "é
MAU 01.DOC.doc
Phiu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Méau 02
Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
Mau 03
MAU 03.D0C
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Mau 04
MAU 04.doc
M&u 05 Phiéu kidm soét qué trinh giai quyét hé so




S6 theo d5i hd so
Mau 06
Gidy théng béo thanh 1ap tb hop tic
BM.THT.01.01
Hop ddng hop tic
BM.THT.01.02
BM.THT.01.02.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 hru tai B6 phén Tiép nhén va Tra két quéa
cip x3 hodc Piém Buu dién 'Vin héa x8 noi da thye hién thi didm chuyen Bo
phan Mbt cita cita UBND cip x4 sang Piém Buu dién Vin héa. Mau 01, 05 _
Iuru theo hd so;

- |01bd hd so theo muc 2.3;

Hb so duge Iru tai phong chuyén mén, thoi glan hru 03 nim. Sau khi hét han,
chuyén hé so xubng bd phan hwu trit ciia co quan v luru trit theo quy dinh hién hinh.




. 2. Théng béo thay dbi t6 hep tac |

KY HIEU QUY TRINH QT.THT.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thwe hién TTHC:

- Nganh, nghé san xuit, kinh doanh ma phép lugt khong cAm; trir trudng hop
kinh doanh nginh, ngh& y&u ciu phai c6 diéu kién;

- Tén cha td hop tic dugc dit theo quy dinh tai Piéu 13 cia Nghi dinh sd
77/2019/ND-CP ciia Chinh phu:

“]. Té hop tdc co quyen chon tén, biéu mo*ng ciia minh phi. hop voi quy dinh
tai khodn 2 Diéu nay va khéng trung ldp voi tén, biéu twong cia t6 hop tdc
khdc trong dia ban cdp xd.

2. Tén ciia 18 hop tdc chi bao gbm hai thanh t6 sau ddy:
a) Loai hinh “Té hop tdc”;

b) Tén riéng cua t6 hop tde. Tén riéng duoc viét bang cdc chit cdi trong bang

chi¥ cdi tiéng Viét, cdc chit F, J, Z, W, c¢6 the kém theo chit s6, ky hiéu. Khong

duoc str dyng tir ngdt, ky hi¢u vi pham truyen thong lich s, van hda, dao dikc

va thudn phong my tuc ciia déan tjc dé digt tén riéng cho t6 _hop tdc. Khing

dwoc su dung cdc cum tir gdy nham ldn voi cdc logi hmh t6 chitc khéc theo
quy dinh cua phap ludt Viét Nam dé ddt tén 16 hop tdc.’

- Hb so théng béo thay d61 td hop tac cb day di gidy t& va ndi dung céc gidy
t& d6 duge ké khai diy @i theo quy dinh ciia phép lut.

2.2

Cich thirc thwe hién TTHC:

Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua UBND cip xa hoac Piém
Buu dlen Vin héa x3 noi da thuc hién thi diém chuyén B6 phan Mbt cira clia
UBND cép x& sang Diém Buu dién Vin héa.

23

Bian | Ban

s A 1A
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Treong hop t6 truwéng 16 hop tic nép thong bdo thi cin cé:

'|(Thé can cude cong dén hoic Chung minh nhin dén hofc Hj|,

Ban sao hop 1€ mgt trong céc gidy t& chimg thuc c4 nhén

chidu Viat Nam con hidu luc déi véi cong din Viét Nam);

Bién ban cudc hop t6 hop tdc vé viée bau t6 trudng; X




Gidy théng bao thay dbi td hop tic (theo méAn

" |BMLTHT.02.01); x
- |Hop déng hop téc (theo mAu BM.THT.02.02). X

2.3.2

|ndp thong bdo tlu cin co:

Tm’o’ng hop nguwoi dai dién theo iy quyen ciia té hop tic

Ban sao hop 18 mdt trong céc gidy to chimg thuc c4 nhan
(Thé can cude cong dan hogc Chu'ng minh nhén dan hoac H$ X
chiéu Viét Nam con hidu lwc dbi v6i cong dan Viét Nam);

Vin ban Uy quyén cla mét trim phin trim (100 %) tbng sb

" |thanh vién t8 hop tac; X
Gidy thong bdo thay dbi t6 hop tic (theo méiu X

" |BM.THT.02.01);

- |Hop ddng hop téc (theo mdu BM.THT.02.02). X
* Lueu ¥ khi nép hé so:

Néu ngp ho so tryc tiép tai B phdn Tiép nhdn va Tré két qua cdp xa hodc
Piém Buu dién Van héa xd noi da thyc hién thi c‘z’zem chuyen B¢ phdn Mét cira
ciia UBND cdp xd sang Diém Buu dién Viin héa cdp xd, trieong hop ndp ban
sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

24

S6 hrgng hd so: 01 (b)

2.5

Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi tiép nhan di hd so hop 18

2.6

Pia diém tlep nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo- phén T1ep
nhan va Tra két _qua UBND cip x4 hoic Piém Buu dién Vin héa x& noi d&
thyc hién thi diém chuyén B6 phan Mot cita cia UBND cép x& sang Piém
Buu dién Vin hoéa.

2.7

Co quan thue hlen UBND cp x3;
Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: UBND cép x4;
Co quan duwge iy quyen Khong;

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T4 chirc, cd nhan

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Cép nbét thdng tin trong Sé theo ddi v& viée
thanh l4p va hoat dng cta td hop tac.

2.10

Quy trinh xir Iy cOng viéc

10




Trach

TT Trinh tw v~ |Thoigian| Biéu miwKét qua
: nhiém -
Té chirc, ¢4 nhan ndp hé so
tai Bo pha.n Tiép nhén va Tra
ket qua UBND cip x4 hojc
Piém Buu dién Vin héa xa
noi d% thuc hién thi diém
chuyén B6 phin Mét cira cia
UBND cip x4 sang Piém Buu
dién Vin héa. Cién bd
TN&TKQ kiém tra hd so: Té chirc,
+ Néu hd so diy da thi lam|cd  nhin/ Gid hinh Mau 01; 02_(néu. cd);
B1 |thd tuc tiép nhan hd so. Cong|Cén  bb Ic;nnh 06 va 01 bd hd so theo
chitc TN&TKQ théng bao|TN&TKQ | © muc 2.3
cho tb chrrc, c& nhén dwge biét
théng tin ciia t5 hop tic s&
dugc cép nhat thong tin trong
Sb theo doi vé viéc thanh l4p
va hoat ddng cita td hop tac.
+ Néu hd so chua day dd hodc
khong hop 18 thi yéu ciu td
chirc, c4 nhan bd sung, hoin
thién hé so.
B2 |Chuyén hdé so v& phong ., .. |Ngaysau|M2&u 01, 05 va hd so
chuyén mén 8 giai quyét Can b khi tiép [kém theo
TN&TKQ nhan
Cap nhjt thong tin trong Sb Mau 05; Théng tin
theo ddi vé viéc thanh 18p va| Céng chirc | Ngay sau [dugc cdp nhit trong
B3 |hoat dong ciia t& hop tic va| dugc giao | khi tiép S6 theo di vé viée
bdo cdo lanh dao phong dugcixirlyhdso| nhan |thanh ldp va hoat dong
biét ctia tb hop tic
Mau 05, 06; Théng
bao dé cip nhat thong
Thong bdo cho b§ phén|Cong chic | Ngay sau tin trong Sé theo dai
B4 TN&TKQ két qua giai quyet duoc gjao khi tiép |vé viéc ‘thanh 14p va
hd so xtlyhdso| nhén |hoat déng cia 16 hop
tdic cho cbng chirc
TN&TKQ
B5 |{Trd két qua cho t6 chirc, ca|Céng chirc | Gier hanh

Miu 01, 06; Coéng

| 11




TN&TKQ | chinh [chirc TN&TKQ Thong
t chirc/ca bdo véi t§ chie, ca

nhén nhdn phong chuyén
moén &4 cép nhat théng
tin trong Sb theo di
vé viéc thanh lap va
hoat ddng cia td hop
tac.

* Truong hop hé so qua han xir I, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudce
ngay hét han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen
lai ngay trd két qud theo Méu 04 va chuyén sang B6 phin IN&TKQ dé gui
cho t6 chike, ¢d nhan,

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01
Phiéu y&u ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 02 hciE
MAU 02.D0C
Phiéu tir chéi tip nhan giai quyét hd so
Mau 03 ==
MAU 03.DOC
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 bl
MAU 04.doc
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
Méu 05 d ]
MAU 05.doc
Mau 06 S theo ddi hd so

12




Miu 06 doc |

Gidy théng béo thay dbi t6 hop tic

BM.THT.02.01

Hop ddng hop tac
BM.THT.02.02

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (nfu c6) va 06 luu tai B§ phén Tiép nhan va Tra két qua
cép x4 hoic Piém Buu dién 'Vén hoa x& noi dé thye hién thi diém chuyen Bo

phan Mot ctra ctia UBND cip x3 sang Piém Buu dién Vin héa. Mau 01, 05
Iuwu theo hé so;

- |01b6 hé so theo muc 2.3;

Ho so duge lvu tai phong chuyén moén, thdi gian hru 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén hé so xubng bd phén luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

13

BM.THT.02.02.doex..|—-




3. Thong bido cham dit hoat ddng ciia t5 hop tic

KY HIEU QUY TRINH QT.THT.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thye hién TTHC:

- Hb so théng bao co day dit gidy to va ndi dung cac glay t& @6 duoc ké khai
day di theo quy dinh ctia phép luit;

- Théng tin cita t6 hop téc da duge ké khai dAy dn vio céc gidy to trong hd so
thong bao thanh 14p hodc thay dbi td hop téc va duoc cap nhit vao S4 theo doi
thénh 14p va hoat ddng cia t§ hop tic theo quy dinh cita phép luat.

22

Cach thire thwe hién TTHC:

Nop trurc tidp tai B phan Tiép nhan va tra két qua UBND cip xa hodic Piém
Buu dién Vin hoéa x4 noi da thyc hién thi diém chuyén B& phén M6t cira cia
UBND cép x4 sang Pidm Buu dién Vian héa.

23

Ban | Ban

Y A A A .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Trudng hop 16 truweéng t6 hop tic ndp thong bdo thi can cé:

Ban sao hop 1é mot trong céc gidy t& chimg thuc c4 nhan
(The cén cude cong dan hodc Chung minh nhén dan hoic HJ X
chiéu Viét Nam con hidu luc d8i véi cong dan Viét Nam);

Bién ban cudc hop t6 hop tic vé viée biu td trudng; X

Gidy théng bdo vé vidc chdm dut hoat dong cta tb hop téc <
(theo mau BM.THT.03.01);

Péi véi trudng hop td hop téc chdm diit theo s thoa thuén
cua cac thanh vién, thi b6 sung thém bién bén cufc hop td
hop tac vé vide cham dit hoat dong cia td hop téc, ghi cu thé
ty 18 phan trém s6 thanh vién tén thanh, c6 chit ky xéc nhén
cla to truong t6 hop tac (hodic ngudi dugc céc thanh vién t8| X
hop tdc dy quyén) va céc thanh vién t8 hop téc, trur trudng
hop hop ddng hop tic quy dinh khac.

2.3.2

T rzro’ng hop ngu'o‘t dai dién theo ity quyén cia t6 hop tdc
nép thong bdo thi can cé:
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Ban sao hop 1¢ mét trong cic gidy to ching thuc ¢4 nhan| |
(Thé cén cude cong dan hofe Chung minh nhan ddn hodc HG| X
chiéu Viét Nam con hidu lyc dbi véi cong dan Viét Nam);

Vin ban iy quyén chia mot trim phén trim (100 %) téng sé
thanh vién t6 hop tac; X

Gidy théng béo vé viée chim dit hoat dong cia t5 hop tic .
(theo mau BM.THT.03.01);

Déi véi trudng hop tb hop téac chdm ditt theo sir thoa thuén
cia cac thanh vién, thi b6 sung thém bién ban cude hop td
hop tac vé viée cham dirt hoat ddng ctia td hop tac, ghl cu thé
ty (] phan trim s6 thanh vién tan thanh, ¢6 chit ky xac nhén| x
chia t truémg t6 hop tac (hodc ngum duge céc thanh vién td
hop téc uy quyén) va céc thinh vién td hop téac, trir trirdng
hop hop dbng hop tic quy dinh khéc.

* Luru y khi ndp hé so:

Néu ndp hé so trye tiép tai Bo phén Tiép nhdn va Trd két qud cdp xd hode
Piém Buu dién Viin héa xa noi da thuee hién thi diém chuyen B phan Mot ciea
ciia UBND cdp xd sang Piém Buu dién Vén héa cdp xd, truong hop ndp ban
sao thi kém theo bén goc dé dsi chiéu.

2.4 |S6 luwgng hd so: 01 (bd)

2.5 |Thoi han giai quyét' Ngay sau khi tiép nhan ¢ hd so hop 18

2.6 |Pia diém tlep nhin hd so va tra két qua gidi quyét TTHC: B phén Tlep
nhin va Tra két qua UBND cip x4 hoic Diém Buu dién Vén hoéa x& noi d&
thuc hién thi diém chuyén B6 phén MGt cira cia UBND cap x4 sang Diém
Buu dién Vian hoa.
Co quan thye hi¢gn: UBND cAp x4;
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: UBND cAp x&;

27 |co quan dwgce iy quyén: Khong;
Co quan phéi hep: Khoéng.

2.8 |Dbi twgng thwe hién TTHC: T4 chic, ¢4 nhan

2.9 |Két qua gidi quyét TTHC: Khéng

2.10 |Quy trinh xit Iy edng viéc

TT

Trinh ty Trach |Thoigian| Biéu mauw/Két quﬁ'
' i 15




nhiém

T4 chirc, c4 nhin ndp . hd so
tai B6 phan Tiép nhén va Trd
ket qua UBND cép xi hoic
Piédm Buu dién Vin héa xi
noi dd thye hién thi diém
chuyén B6 phan Mbt cita cia
UBND cép x4 sang Diém Buu
dién Vin hoa. Cén bd

TN&TKQ kiém tra hd so: Té chie,
+ Néu hd so diy du thi lam|cd * nhan/ Gid hanh Mau 01; 02 (néu cé);
B |thi tuc tiép nhgn hé so. Cong|Can  bd| = T 06 va 01 b b so theo
chitc TN&TKQ théng bao|TN&TKQ muc 2.3
cho t4 chtrc, c4 nhan dugc biét
thong tin ciia t3 hop tic s&
dugc cdp nhat thong tin trong
Sé theo dai v& viéc thanh l1ap
va hoat ddng cia td hop tic.
+ Néu hd so chua ddy da hodc
khéng hop 18 thi yéu clu td
chirc,. c4 nhan bb sung, hoan
thién hd so.
B2 |Chuyén hd so v& phong ., .. [|Ngaysau |[M&u 01, 05 va hd so
chuyén mén dé giai quyét Canbd | 1hi'tidp |kém theo
Cap nhit thdng tin trong S6 Méu 05; Thong tin
theo d6i vé& viéc thanh 1ap va| Céng chitc | Ngay sau |duoc cip._nhat_trong
B3 |hoat ddng cla td hop tic va| duoc giao | khi tiép 86 theo ddi vé viéc
bo cdo l3nh dao phong dwoc|xr1y hd so| nhan |thaoh 18p va hoat dong
biét cla t6 hop tac
M3u 05, 06; Théng
bao d4 cdp nhit thong
Théng bédo cho bd phén|Cdng chirc | Ngay sau {tin trong S5 theo 'ddi
B4 TN&,TKQ két qua giai quyet duogc gjao khitiép |v& viéc thanh lap va
hd so xtrlyhoso| nhin |hoat déng cia td hop
tac cho cbéng chic
TN&TKQ
Tra k&t quéa cho té chirc, ca Cong chuc | o panh [MEu 01, 06; Céng
B5 | han TN&TKQ | = 4 ih | chitc TN&TKQ Théng

t6 chirc/ca
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nhén béo véi|td chic, ca
nhin phong chuyén
mén di cép nhat thong
tin trong Sb theo doi
vé viéc thanh l&p va
hoat dong cua 14 hop
téc.

*T mong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngdy hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo Mdu 04 va chuyén sang BJ phdn TN&TKQ dé giri
cho 16 chize, cd nhan.

BIEU MAU
GiAy tiép nhan hd so va hen tra két qua
x Tk
M&u 01 =
MAU 01.DOC.doc
Phiéu yéu céu bd sung hoan thién hd so
Mau 02 ;
MAU 02.D0C
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03
MAU 03.DOC
, Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
x il
Mau 04 %
MAU 04.doc
Phidu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
M3u 05
- |
$6 theo doi hd so |
. |
Mau 06 ]




Gidy théng bdo vé viéc chim dit hoat dong cua td hop tic

BM.THT.03.01

BM.THT.03.01.doox

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 Iuu tai B6 phén Tiép nhin va Tra két qua
cAp x4 hoic Piém Buu dién Vén héa x8 noi da thye hién thi diém chuyen Bo6

phin Mét cira cia UBND cép x4 sang Diém Buu dién Vian héa. M3u 01, 05
hru theo hd so;

- |01bo6 hd so theo muc 2.3 ;

Hb so duoc luu tai phéng chuyén mén, thdi gian hru 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén hé so xudng bd phan luu trit ciia co quan va Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TiNH HA TINH
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